POKYNY K VYPLNENIU VYKAZU

Prazdny vykaz je mozné najst’ a vytlacit’ na http://www.vykazy.sk/.

Zahlavie vvkazu

Zéhlavie vykazu sa zobrazi automaticky po tom, ako sa v aplikécii zadd ICO $koly/skolského
zariadenia alebo kod zriad’'ovatel’a pre financovanie.

Popis riadkov — stipec A2

r. 001 - Zdroje financovania spolu

Je to sumar finan¢nych prostriedkov:

pridelenych zo §tatneho rozpodtu z rozpoétovej kapitoly MSVVa$S SR (r. 002)
pridelenych z rozpoétov obci a VUC. V pripade cirkevnych a stikromnych $kol,
prispevky od nestatnych zriad’'ovatel'ov (r. 019).

ziskanych od inych fyzickych a pravnickych osob za prenajom priestorov a zariadenia
Skol alebo Skolskych zariadeni v Case, ked’ sa nevyuzivaji na vychovno-vzdelavaci
proces (r. 020)

nadobudnuté zo zisku z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni (uvedu iba organizacie
vykonavajice podnikatel'ska ¢innost’ — r. 021)

ziskanych od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktord ma voci zZiakovi vyzivovaciu
povinnost, na c¢iastocni uhradu nakladov spojenych s hmotnou starostlivostou
Vv Skolach a v Skolskych zariadeniach (r. 022).

ziskanych od Ziakov, rodicov alebo inej osoby, ktora ma voci Ziakovi vyZivovaciu
povinnost, na Ciastoéntl uhradu ndkladov na vychovu a vzdelanie vo vybranych
$kolskych zariadeniach (napriklad poplatky vyberané v MS, SKD, CVC, SSZC (r.023)
ziskanych od fyzickych a pravnickych oséb formou darov a prispevkov (r. 024)
ziskanych z inych zdrojov (r. 025).

ziskanych od zamestnavatel'ov a zamestnavatel'skych zvizov (r. 026)

r. 002 - Prostriedky zo $tatneho rozpoétu z rozpoétovej kapitoly MSVVaS SR spolu (§ 2

ods. 1 pism. a), ods. 2 pism. a) zakona ¢.597/2003 Z. z.

Je to sumar pridelenych financnych prostriedkov zo Statneho rozpoctu z rozpoctovej kapitoly
MSVVaS SR na

bezné vydavky (r. 003) a
kapitalové vydavky (r. 015)

r. 003 - Bezné vvdavky spolu

Je to sumar pridelenych finan¢nych prostriedkov

normativnych (r. 004) a
nenormativnych (r. 007)
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r. 004 - normativne

Je to sumar r. 005 ar. 006. Su to pridelené normativne financné prostriedky z beznych
vydavkov spolu (§ 4 ods. 1 - 10 zékona, § 8c a §9 zdkona, to znamend vratane garantované¢ho
minima a dohodovacieho konania). Nepatria sem finan¢né prostriedky poskytnuté na sut'aze,
Stipendid, Skolské trady, Vzdeldvanie pre vSetkych, Stop bariéram, Psychologické
a Specialno-pedagogické poradenstvo, Zdravie a bezpecnost’ v §kolach, Podpora vytvarania
pozitivnej socialnej klimy a motivacie v multikultrnych triedach ZS, Zdravie na tanieri,
Enviroprojekt, Zavadzanie grafickych systémov do vyucovacie procesu SOS, Propagécia
odborného vzdeldvania a pripravy v nedostatkovych odboroch vzdelavania.

r. 005 - mzdy a poistné
uvedie sa vySka normativneho prispevku zodpovedajica osobnym nékladom, ktora
zriad’ovatel’ rozpisal skole

r. 006 - prevadzka
uvedie sa vySka normativneho prispevku zodpovedajiica prevadzkovym ndkladom, ktora
zriad’ovatel’ rozpisal skole

r. 007 - nenormativne
Je to sumar nenormativnych finanénych prostriedkov z beznych vydavkov spolu § 4a az 4e
zakona, § 6b, § 7) — (r. 008 az r. 101)

r. 008 — odchodné (§ 7 ods. 16 pism. a) zdkona)
uvedie sa vyska nenormativnych prostriedkov urcené na vyplatu odchodného (§ 76 zakona
¢.311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich predpisov)

r. 009 — na dopravu ziakov (§ 4a 0ds. 2 pism. a) zakona)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov tcelovo urend na dopravu Ziakov v sulade
s§ 8 ods. 6 a7 zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave
v zneni neskorSich predpisov as § 29 ods. 10 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o0 vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

r. 010 — na asistentov ucitel’a (§ 4a 0ds. 2 pism. b)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov ucelovo urend na mzdy asistentov ucitel’a pre
ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo nadanim, vratane poistného a prispevku
zriad’'ovatel’a do poistovni

r. 011 - za mimoriadne vysledky Ziakov (§ 4b zdkona)

uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov ucelovo urcend Skoldm za mimoriadne
vysledky Ziakov v sut’aziach, predmetovych olympiddach a za ucast’ Skoly v medzinarodnych
projektoch alebo programoch

r. 012 - rieSenie havarijnych situdcii (§ 4c zdkona)
uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov ti¢elovo urcena na rieSenie havarijnych situacii
Z beznych vydavkov

r. 013 — rozvojové projekty (§ 4d zdkona)
Tento riadok sa nevypliia, pretoze v roku 2012 neboli ziadne rozvojové projekty financované
z podprogramu 078 11.




r. 014 — vzdelavacie poukazy (§ 7 ods. 8 zédkona)
uvedie sa vySka nenormativnych prostriedkov pridelena na vzdelavacie poukazy

r. 000 — prispevok na vychovu a vzdelavanie 5 rocnych deti (§ 6b zdkona)
uvedie sa  vySka nenormativnych prostriedkov pridelend na prispevok na vychovu
a vzdelavanie 5 ro¢nych deti

r. 100 —socialne znevyhodnené prostredie (§ 4e zakona)
uvedie sa vyska prispevku urceného na skvalitnenie podmienok na vychovu a vzdeldvanie
ziakov zo socidlneho znevyhodneného prostredia

r. 101 — vakciny (§ 7 ods. 16, pism. b) zdkona)

Uvedie sa uhradend vyska financnych prostriedkov za vakciny v sulade s § 53 zékona ¢.
317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

r. 015 - Kapitalové vydavky

uvedie sa vySka pridelenych finanénych prostriedkov urcend na kapitdlové vydavky (§ 8
0ds. 4 zakona ¢. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov)

Je to sumar r. 016 - 018

r. 016 — rekonstrukcia Skolskych objektov a modernizacia $kol a Skolskych zariadeni (§ 3
0ds. 2 pism. b) zakona)

uvedie sa vySka finanénych prostriedkov uréena na kapitdlové vydavky za ucelom
rekonsStrukcie Skolskych objektov a modernizacie kol a Skolskych zariadeni z rozpoctovej
kapitoly MSVVa$ SR len pre $koly v zriadovatel'skej posobnosti KSU

r. 017 — rieSenie havarijnych situacii (§ 4c zakona)

uvedie sa vyska finanénych prostriedkov (kapitalovych vydavkev) ucelovo uréend na
rieSenie havarijnych situacii $kél v zriadovatel'skej pdsobnosti obei, VUC, KSU,
a cirkevnych zriad’ovatelov a Skolskych zariadeni ale len v zriadovatel'skej posobnosti
KSU.

r. 018 - rozvojové projekty (§ 4d zakona)

Tento riadok sa nevyplia, pretoze v roku 2012 neboli Ziadne rozvojové projekty financované
z podprogramu 078 11.

r. 019 — Prostriedky z rozpoétov obci a prostriedky z rozpoétov VUC/od zriad'ovatelov
cirkevnych a stkromnych $kdl (§ 2 ods. 1 pism. b), 0ds. 2 pism. d) zakona)

Uvedie sa vyska finanénych prostriedkov pridelenych pre $koly z rozpoétov obci a VUC.
V pripade cirkevnych a stikromnych Skol, sa uvedie vyska prispevku od cirkevnych a
sukromnych zriad’ovatel'ov.

POZOR!!

Do tohto riadku sa neuvadzaju finanéné prostriedky, ktoré pridelila obec, alebo VUC
Z podielovych dani Skolskym zariadeniam vo svojej zriad’ovatel’skej posobnosti.

r. 020 - Prostriedky od inych fyzickych a pravnickych o0s6b za prendjom priestorov
a zariadenia Skol alebo Skolskych zariadeni v Case, ked” sa nevyuZzivaji na vychovno-
vzdelavaci proces (§ 2 ods. 1 pism. ¢), ods. 2 pism. b) zdkona

do tohto riadku uvedu Skoly finan¢né prostriedky ziskané (napriklad od obc¢anov, popripade
od Sportovych klubov, ¢i zdujmovych zdruzeni...) za prendjom priestorov a zariadenia Skol
alebo Skolskych zariadeni v Case, ked’ sa nevyuzivaji na vychovno-vzdelavaci proces




W

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. umoziuje aj Skolam a Skolskym zariadeniam v zriad’ovatel'skej
posobnosti KSU pouzit' finanéné prostriedky ziskané z prendjmu na financovanie svojho
d’alSieho rozvoja, ato v stulade s § 23 ,,Osobitosti rozpoctového hospodarenia rozpoctovych
organizacii“ ods. 1 pism. g) zdkona ¢. 523/2004 Z. z.

r. 021 — Zisk z podnikatel'skej ¢innosti (§2 ods. 1 pism. d), ods. 2 pism. C) zdkona)

uvedu sa financné prostriedky nadobudnuté zo zisku z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni
(4daj uvedu iba skoly vykonavajiice podnikatel'sku ¢innost. V pripade Skolskych zariadeni
uvedeny riadok vyplnia len tie zariadenia, ktorych zriad'ovatel'om je KSU).

r. 022 — Prispevky od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby, ktora ma voci ziakovi vyzivovaciu
povinnost, na ¢iastocnu uhradu ndkladov spojenych s hmotnou starostlivostou v Skolach
a v Skolskych zariadeniach (§ 2 ods. 1 pism. e) zdkona)

uvedie sa vyska prispevku na ¢iasto¢nu thradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim
(§ 35 zdkona & 596/2003 Z. z.). Tento riadok vypinaju len $kolské internaty (byvalé
domovy mladeze a interndty pri Specidlnych Skolach interndtnych), zariadenia Skolského
stravovania, reedukacné centra, lieGebno-vychovné sanatoria a diagnostické centra
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti KSU.

r. 023 — Vo vybranych Skolskych zariadeniach prispevky od ziakov, rodi¢ov alebo inej osoby,
ktord ma voci ziakovi vyZzivovaciu povinnost, na ¢iastoéni uhradu ndkladov na vychovu
a vzdeldvanie (§2 ods. 1 pism. f), ods. 2 pism. €) zdkona)
uvedu sa financéné prispevky ziskané od ziakov, rodi€ov alebo inej osoby, ktord ma voci
ziakovi vyZivovaciu povinnost, na c¢iasto¢nil Uhradu ndkladov na vychovu a vzdeldvanie
(napriklad poplatky vyberané v $pecialnych materskych Skolach, v skolskych kluboch deti,
v centrach volného &asu, v $kolskych strediskach zdujmovej &innosti zriadenych KSU).
Do riadku 023 uvadzaju cirkevné a sikromné skoly aj poplatky vyberané ako Skolné.
Tento riadok vypiaju iba:

o $pecialne materské $koly a $kolské zariadenia v zriad’ovatel'skej posobnosti KSU

o sukromné a cirkevné Skoly, v ktorych sa vzdelavanie povazuje za stustavnl pripravu na

povolanie

Ostatni zriad'ovatelia MS, ZUS, JS a §kolskych zariadeni (obce, VUC, cirkevni a sitkromni)
tento riadok nevyplaji!

r. 024 — Prispevky a dary (§ 2 ods. 1 pism. h), ods. 2 pism. g) zédkona)
uvedi sa finan¢né prostriedky ziskané od fyzickych a pravnickych osob formou darov
a prispevkov (napriklad na zaklade darovacej zmluvy)

r. 025 — Iné zdroje podl'a osobitného predpisu (§2 ods. 1 pism. i), ods. 2 pism. h) zdkona)
uvedl sa finanéné prostriedky ziskané zinych zdrojov. Su to predovSetkym prostriedky
vlastnych finanénych fondov (vlastné zdroje prispevkovych organizécii)

Do tohto riadku sa neuvadzaju prostriedky poskytnuté z europskych fondov.

r. 026 — Prispevky od zamestnévatel'ov a zamestnavatel'skych zvidzov (§2 ods. 1 pism. g), ods.
2 pism. f) zakona)

Uvedt sa finan¢né prostriedky ziskané od zamestnavatelov a zamestnavatel'skych zvidzov
napr. na materialno-technické a priestorové zabezpecenie pre praktické vyucovanie.

Tento riadok vypliaju subjekty, v zriadovatel'skej pdsobnosti VUC, KSU, sukromnych
a cirkevnych zriad'ovatelov, ktoré zabezpecuji praktické vyucovanie ziakov v strednej




odbornej skole, v stredisku praktického vyucovania alebo v skolskom hospodarstve, ktoré sem
uvedu ziskané finan¢né prostriedky na:
e na cinnost stredisk praktického vyudovania a Skolskych hospodarstiev, ktoré su
poskytnuté nad ramec normativnych financnych prostriedkov
e prevadzku strednej odbornej Skoly poskytnuté nad ramec normativnych finanénych
prostriedkov

Hospodarsky vysledok

r. 201 - Hospodarsky vysledok prispevkovej organizécie a nestatneho subjektu v €.

V stipci A uveda 8koly s prispevkovou formou hospodarenia, a sikromné a cirkevné §koly
kladny hospodarsky vysledok (zisk). Znamienko + (plus) sa do policka neuvadza.

V stipci B sa uvedie zaporny hospodarsky vysledok (strata). Znamienko - (minus) sa do
policka neuvadza.

Popis stipcov

Stipec A1 — Presun z roku 2011

V stipci sa uvedie objem finanénych prostriedkov, ktoré boli presunuté z roka 2011 do roku
2012. Tento udaj musi byt zhodny s Gidajom uvedenym v stipci O vo vykaze spracovanom za
rok 2011 (z toho presun do roku 2012)!!!

Stipec A2 — Zdroje
Uvedie sa objem pridelenych finanénych prostriedkov v roku 2012 podla jednotlivych
zdrojov financovania. Podrobny popis tohto stlpca je uvedeny vysSie.

Stipec A — Celkové zdroje
Tento tidaj udava disponibilny objem finan¢nych prostriedkov na rok 2012
Je to sumar pridelenych finanénych prostriedkov zo stipcov
e Al -—Presunzroku201la
e A2 -Zdroje 2012
Udaje v tomto stipci vypogita aplikacia automaticky.

Stipec B — Cerpanie spolu

Je to sumar vycerpanych finanénych prostriedkov na
e bezné vydavky (stipec B2) a
e kapitalové vydavky (stipec B1)

Stipec B1 — Cerpanie kapitalovych vydavkov

Vyska vycerpanych vyplatenych financnych prostriedkov na kapitalové vydavky.
e Vriadku 016 sa uvedu vycerpané financné prostriedky na kapitdlové vydavky
pridelené z rozpodtovej kapitoly MSVVaS SR (cez KSU), na rekonstrukcie $kolskych

~~~~~

e Vriadku 017 sa uvedie vyska vycerpanych finan¢nych prostriedkov ti¢elovo uréena
na rieSenie havarijnych situdcii

e Riadok 018 sa nevyplia, pretoZe v roku 2012 neboli Ziadne rozvojové projekty
financované z kapitalovych vydavkov z podprogramu 078 11.




Stipec B2 — Cerpanie beZnych vydavkov
Je to sumar vycerpanych finan¢nych prostriedkov na
e mzdy (vratane decembrovych miezd) (stipec C)
e poistné a prispevky do poistovni (vratane odvodov k decembrovym mzdam) (stip. D)
e prevadzku (stipec F) a
e bezné transfery (stipec E)

Stipec C - Mzdy spolu
Uvedie sa objem hrubych miezd vyplatenych za rok 2012 (vratane decembrovych miezd).

Stipec D - Poistné
Vycerpané finanéné prostriedky na poistné a prispevky do poistovni vratane poistného
a prispevkov do poistovni za mesiac december.

Stipec E — Bezné transfery jednotlivcom
Vycerpané financné prostriedky na bezné transfery jednotlivcom, napr.
e v riadku 008 sa uvedu vycéerpané finan¢né prostriedky na odchodné ,
e Vv riadku 009 vycerpané finan¢éné prostriedky na dopravu ziakov,
e vriadku 101 vycerpané finan¢né prostriedky na vakciny
e vriadku 006 sa uvedu vyCerpané ostatné transfery, neuvedené v r. 008 a 009. (napr.
bolestné, odstupné, vreckové uciiom, detom a ziakom v zariadeniach nahradnej
vychovy, nemocenské davky platené zamestnavatel'om).

Stipec N - Nevy&erpané finanéné prostriedky spolu

Po doplneni vSetkych udajov, ktoré zadava Skola do vykazu sa tu automaticky vypocita
rozdiel medzi disponibilnymi zdrojmi (stipec A) a vyCerpanymi finanénymi prostriedkami
(stipec B).

Stipec O - Z toho presun do roku 2013 (§ 8 ods. 5 zékona &. 523/2004 z. z.)

Tento stipec je potrebné vyplnit’ a7z po zadani idajov do &asti prevadzka na d’aliej strane
vykazu. Uvedie sa vyska nevycerpanych finanénych prostriedkov zo stipca N, ktora bola
presunuta do budiceho kalendarneho roka.

Stipec P - Vratené do $tatneho rozpoétu

Uvedie sa vyska nevycerpanych finanénych prostriedkov zo stipca N, ktora bola v ramci
ro¢ného zuctovania so Statnym rozpoctom vratend do Statneho rozpoctu (§ 8 ods. 2 zakona ¢.
523/2004 Z. z.).

Stipec F - Prevadzka spolu

Je to sumar vycerpanych finanénych prostriedkov na
e cestovné nahrady (stipec G)

energie, vodu a komunikécie (stipec H)

materiél (stipec I)

dopravné (stipec J)

tdrzbu (stipec K)

najomné za prenajom (stipec L)

sluzby (stipec M)




Stipec G - Cestovné néhrady
Vycerpané financné prostriedky na cestovné ndhrady pri tuzemskych i zahrani¢nych
pracovnych cestach poskytované podl'a zakona o cestovnych nahradach.

Stipec H - Energie, voda a komunikécie

Vycerpané financné prostriedky na vSetky druhy energii a komunikacnych sluzieb (elektricka
energia, para, plyn, tepelnd energia, palivd na vykurovanie, vodné, sto¢né, posStové
a telekomunikacné sluzby — poplatky za telefony, faxy, rozhlas, televiziu, poStové sluzby).

Stipec I - Material
Vycerpané finan¢né prostriedky na obstaranie
- interiérového vybavenia (napr. nabytok, koberce)
- vypoctovej techniky (napr. osobné pocitace, monitory, tlaciarne)
- telekomunikacnej techniky (napr. zvukové a obrazové prostriedky)
- prevadzkovych  strojov, pristrojov, zariadeni (napr. kancelarske stroje,
elektrospotrebice, ru¢né hasiace pristroje, hudobné nastroje)
- materidlu, ndhradnych dielov a potrieb nevyhnutnych pre vykon prace (napr.
kancelarsky papier, tlaciva, tonery),
- knihy, ¢asopisy, uc¢ebnice, u¢ebné pomocky

Stipec J - Dopravné

Vycerpané financné prostriedky na dopravu l'udi a tovaru — napr. vSetky vydavky spojené
s dopravou ziakov pri lyziarskych kurzoch, Skolskych exkurziach a do kol v prirode, odvoz
surovin do zberu. Patria sem 1 naklady na servis, udrzbu a vSetky druhy oprév sluzobnych
dopravnych prostriedkov, ako aj uhrada povinného zmluvného a havarijného poistenia.

Stipec K - Udrzba

Vycerpané financné prostriedky na opravy a adrzbu. Patria sem vydavky na prace a sluzby
vykonévané dodavatel'skymi subjektami, ktorymi sa zabezpecuje bezné fungovanie majetku
(napr. budov, prevadzkového zariadenia, kancelarskeho vybavenia, softvéru)

Stipec L - Najomné za prenajom
Vycerpané finan¢né prostriedky na ndjomné za prendjom nehnutel'nych a hnutel'nych veci.

Stipec M - Sluzby ,
Vycerpané finan¢né prostriedky na d’alSie bezné vydavky nezaradené v stlpcoch K az P.

Stipec T - Vydavky na teplo

Vycerpané finan¢né prostriedky za dodavku tepla.(Napriklad plynu, tuhého paliva, elektrickej
energie — v pripade elektrického vykurovania, pary, tepla). Udaje sa uvadzaju zo stipca F —
prevadzka spolu.

Stipec U - Vydavky na vychovno-vzdelavaci proces

Uvedu sa vy&erpané finanéné prostriedky zo stipca F ¢erpané na vychovno-vzdelavaci proces.
Patria sem napr. vydavky na ndkup ucebnic, u¢ebnych a kompenza¢nych pomdcok

Stipec U1- Vydavky na d’alie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov

Uvedi sa vycCerpané financné prostriedky na zastupovanie pocas nepritomnych
pedagogickych zamestnancov z dovodu ich tuCasti na vzdelavani, vydavky spojené
S cestovanim a ubytovanim pedagogickych zamestnancov zucastnenych na vzdelavani,
vydavky spojené so zabezpetenim lektora, vydavky spojené s uhradou $kolného... Udaje sa




uvadzaju zo stipcov C — mzdy a D — poistné (v pripade vydavkov na zastupovanie) a zo
stlpca F — prevadzka (v ostatnych pripadoch).



